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1. SCOP 
Scopul acestei proceduri este de a descrie specificul activitatilor de formare initiala, 
Tn cadrul Programe/or de formare psihopedagogica - Nivel I $i Nivel II, precum !?i 
relatia D.P.P.D. cu facultatile Universitatii. 

2. DOMENIU 
Procedura se aplica Ia nivelul Departamentului pentru Pregatirea Personalului 
Didactic (D.P. P.O.) !?i al facultatilor din cadrul Universitatii ,Valahia" din Targovi!?te. 

3. DOCUMENTE DE REFERINIA 
• Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare; 
• O.M.E.N. nr. 3850/02.05.2017, privind aprobarea Metodologiei-cadru de 

organizare a programelor de form are psihopedagogica in cad rut institu(iilor de 
inva(amant superior acreditate in vederea certificarii competenfelor pentru 
profesia didactica, cu modificarile ~i completarile ulterioare; 

• H.G. nr. 26/2017, privind organizarea $i funcfionarea Ministerului Educafiei 
Na(ionale, cu modificarile ~i completarile ulterioare; 

• O.M.E.C.T.S. nr. 3841/16.05.2012, pentru aprobarea condifiilor privind 
organizarea masterului didactic, cu modificarile ~i completarile ulterioare; 

• O.U.G. nr. 75/2011 pentru modificarea ~i completarea O.U.G. nr. 75/2005, 
privind asigurarea calita(ii educafiei; 

• Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea O.U .G. nr. 75/2005, privind asigurarea 
calitafii educa(iei, cu modificarile ~i completarile ulterioare; 

• O.M. nr. 3617/16.03.2005, privind aplicarea generalizata a sistemului 
european de credite transferabile (ECTS); 

• Legea nr. 288/2004, privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile 
~i completarile ulterioare; 

• O.M.E.N. nr. 3312/23.02.1998 privind Regulamentul de organizare §i 
desfa§urare a practicii pedagogice; 

• Carta Universita(ii Valahia din Targovi$fe; 
• Hotararile Senatului Universitatii ,Valahia" din Targovi!?te; 
• Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor (RAPS); 
• Regulamentul de organizare §i functionare a/ D.P. P.O.; 
• Metodologie de organizare a programelor de formare psihopedagogica in 

vederea certificarii competentetor pentru profesia didactica; 
• Metodologia de admitere Ia Programele de formare psihopedagogica. 
• Metodologia de finalizare a Programelor de form are psihopedagogica 

4. DEFINJIII 51 ABREVIERI 
4.1. Definitii: 
Programele de formare psihopedagogica (Nivel I, II) sunt acele programe de 
studii care pregatesc studentii/cursantii pentru profesia didactica, Ia nivelul 
Tnvatamantului preuniversitar. 
lnterviul este o convorbire dirijata, realizata Tn vederea constatarii compatibilitatii 
unei persoane cu o anumita activitate, statut sau functie . lnterviul dirijat se 
desfa!?oara pe baza unui ghid de interviu, ce cuprinde un set de Tntrebari Tn prealabil 
formulate. lnterviul sustinut pentru admiterea Ia programele de formare 
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psihopedagogica vizeaza competentele de comunicare ale candidatului , analiza 
motivatiei !?i a atitudinii fata de profesia didactica. lnterviul este organizat, fara a 
aplica niciun fel de criterii discriminatorii , de catre o comisie fermata din cadre 
didactice ale D.P.P.D., acordandu-se calificativele "admis" sau "respins". 
Portofoliul, in sens pedagogic, este un ansamblu de documente relevante pentru 
intreaga activitate de studiu realizata in legatura cu o disciplina, un modul didactic 
sau de formare. 
Portofoliul cuprinde produse ale activitatilor teoretice ~i practice elaborate de catre 
studenti/cursanti in activitatile formale ~i nonformale, impuse, optionale ~i facultative, 
asistate ~i independente. 
Portofoliul didactic este produsul supus evaluarii finale, in cadrul examenelor de 
abolvire a Programelor de formare psihopedagogica (Nivelul I ~i Nivelul II) , in 
vederea certificarii pentru profesia didactica. Portofoliul didactic cuprinde, intr-o 
forma organizata, portofoliile disciplinelor din planul de invatamant pentru Programul 
de formare psihopedagogica- Nivelull, respectiv Nivelul II. 
Portofoliul didactic reflecta sintetic nivelul !?i calitatea competentelor dobandite de 
absolventi prin parcurgerea Programului de formare psihopedagogica - Nivel 1/Nivel 
II. 
Practica pedagogica este o forma de organizare a activitatii studentilor/cursantilor, 
constand in actiuni de observare, proiectare, realizare efectiva ~i evaluare a unor 
activitati didactice ~i extracurriculare, in actiuni de cunoa~tere a personalitatii elevilor 
~i a sintalitatii grupurilor de elevi, in actiuni de cunoa~tere a mediului organizational al 
unitatii de invatamant etc. 
Coordonatorul de practica pedagogica este un cadru didactic universitar sau cu 
statut de cadru didactic asociat, desemnat de D.P.P.D., in colaborare cu facultatile 
de profil, care asigura planificarea, organizarea, desfa!?urarea, monitorizarea ~i 
evaluarea stagiului de practica. 
Partenerul de practica este institutia de invatamant care desfa~oara o activitate 
didactica in corelatie cu specializarea de baza a studentului/cursantului ~i care poate 
participa Ia procesul de instruire practica a studentilor/cursantilor, in contextu l 
profesionalizarii didactice. 
Profesorul mentor este cadrul didactic din unitatea de invatamant preuniversitar, 
care are responsabilitatea indrumarii , desfa!?urarii, monitorizarii ~i evaluarii practici i 
pedagogice a studentilor I cursantilor. 

4.2. Abrevieri: 
D.P.P.D.- Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic 
I.S.J. - lnspectoratul $colar Judetean 

5. DESCRIEREA ACTIVITAIILOR 
5.1. Precizari normative 
5.1.1. Programele de formare psihopedagogica - Nivel I ~; Nivel II se desfa~oara pe 
baza Planurilor de invatamant aprobate prin O.M.E.N. nr. 3850/02.05.2017, cu 
modificarile !?i completarile ulterioare. 
5.1.2. ( 1) Organizarea programelor de form are psihopedagogica vizeaza dezvoltarea 
!?i certificarea competentelor specifice profesiei didactice. 
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(2) Certificarea competentelor pentru profesia didactica se poate obtine Ia doua 
niveluri, respectiv: 
a) Nivelul I {initial), care acorda absolventilor de studii universitare dreptul sa ocupe 
posturi didactice in invatamantul antepre~colar, pre~colar ~i general obligatoriu, cu 
conditia acumularii unui minimum de 30 de credite transferabile din programul de 
formare psihopedagogica; 
b) Nivelul II {de aprofundare), care acorda absolventilor de studii universitare 
dreptul sa ocupe posturi didactice Ia toate nivelurile invatamantului preuniversitar, cu 
satisfacerea cumulativa a doua conditii: 
(i) acumularea unui minimum de 60 de credite transferabile din programul de formare 
psihopedagogica, obtinute prin cumularea celor 30 de credite de Ia Nivelul I, cu cele 
30 de credite de Ia Nivelul II; 
(ii) absolvirea uneia dintre urmatoarele categorii de studii : 
- studii universitare de master; 
- studii universitare de lunga durata; 
- program postuniversitar cu durata de eel putin un an l?i jumatate sau care asigura 
acumularea a eel putin 90 de credite; 
- program de conversie profesionala pentru dobandirea unei noi specializari, finalizat 
dupa absolvirea studiilor universitare de master sau a studiilor universitare de lunga 
durata. 
5.1.3. Planul de invatamant al Programului de formare psihopedagogica - Nivel I 
este integrat in planurile de invatamant ale facultatilor de profil . 
5.1.4. Accesul studentilor/cursantilor Ia Programele de formare psihopedagogica -
Nivel I !ji Nivel II este prevazut in Procedura de fnscriere §i fnmatriculare I 
refnmatriculare Ia programele de formare psihopedagogica. Admiterea Ia Programele 
de formare psihopedagogica se realizeaza pe baza sustinerii unui interviu. 
5.1.5. Admiterea Ia Programele de formare psihopedagogica le confera 
studentilor/cursantilor dreptul de a participa Ia activitatile teoretice l?i practice 
desfal?urate in cadrul disciplinelor prevazute in planul de invatamant, in vederea 
certificarii pentru profesia didactica. 
5.1.6. Partenerii de practica pedagogica sunt lnspectoratul $colar Judetean, cu care 
se incheie un Protocol de colaborare, l?i institutiile de invatamant preuniversitar 
recomandate de acesta. Colaborarea dintre D.P.P.D. l?i unitatile de invatamant cu 
statut de partener de practica se realizeaza pe baza unor Conventii de practica 
pedagogica. 
5.1. 7. Nivelul I §i Nivelul II ale Programului de formare psihopedagogica se 
finalizeaza prin examen de absolvire, conform O.M.E.N. nr. 3850/02.05.2017, cu 
modificarile ~i completarile ulterioare. 
Examenul de absolvire consta in elaborarea l?i sustinerea unui portofoliu didactic. 
5.1.8. In urma promovarii examenului de absolvire, se elibereaza Certificatul de 
absolvire a Programului de formare psihopedagogica - Nivelul I I Certificatul de 
absolvire a Programului de formare psihopedagogica - Nivelul II, care va avea ca 
anexa foaia matricola, in limba romana, in limba materna l?i in limba engleza, 
continand situatia l?Colara a absolventului. 

F 422.2014.Ed.2 Document de uz intern 



PROCEDURA OPERATIONALA 

5.2. Relatia cu facultatile universitatii 

Cod document 
PO 07.06 

5.2.1. Planul de invatamant al Programului de formare psihopedagogica - Nivell este 
inclus in planurile de invatamant ale facultatilor de profil, Ia categoria discipline 
optionale I facultative. 
5.2.2. Detalierea disciplinelor pe semestre se realizeaza in Planul de lnvatamant al 
fiecarui program de formare psihopedagogica - Nivelll?i Nivel/1, conform Planului -
cadru , unic Ia nivel national (conform O.M.E.N. nr. 3850/02.05.2017, cu modificarile 
l?i completarile ulterioare). 
5.2.3. La finalizarea Programului de formare psihopedagogica - Nivel I, respectiv 
Nivel II, se transmit, catre Biroul Acte de Studii, centralizatorul absolventilor ~i foile 
matricole ale acestora, in vederea eliberarii Certificatului de absolvire a Programului 
de formare psihopedagogica - Nivelul I sau Certificatului de absolvire a Programului 
de formare psihopedagogica - Nivelul/1. 
5.2.4. La solicitarea D.P.P.D., facultatile din cadrul Universitatii ,Valahia" Targovi~te 
vor pune Ia dispozitie documentele necesare pentru desfa~urarea optima a activitatii 
didactice ~i de secretariat (adeverinte care sa ateste statutul cursantului , tabele 
nominale referitoare Ia regimul studiilor - cu taxa/fara taxa, tabele nominale cu 
studentii exmatriculati , retra~i etc.). 

5.3. Admiterea si inmatricularea candidatilor se realizeaza conform Procedurii de 
lnscriere §i lnmatricularelreinmatriculare Ia programele de formare psihopedagogica. 

5.4. Organizarea si desfasurarea programelor de formare psihopedagogica 
5.4.1. Disciplinele ~i activitatile didactice sunt descrise in Metodologia de organizare 
a programelor de formare psihopedagogica In vederea certificarii competentelor 
pentru profesia didactica. 
5.4.2. Programul de formare psihopedagogica include doua nivele de pregatire, 
fiecare fiind cotat cu un numar de 30 de credite de studiu transferabile. Tn cazul 
studiilor universitare de licenta cu dubla specializare, numarul minim de credite 
necesar obtinerii nivelului I de certificare pentru profesia didactica este de 35 de 
credite, conform planului de Tnvatamant anexat Metodologiei de organizare a 
programelor de formare psihopedagogica in vederea certificarii competentelor pentru 
profesia didactica. Acestea rezulta din Tnsumarea a 5 credite corespunzatoare 
didacticii celei de-a doua specializari. Aceste 5 credite nu se acumuleaza Tn pachetul 
de 60 de credite corespunzatoare nivelului II de certificare. 
5.4.3. in cazul studentilor de Ia Tnvatamantul de zi, disciplinele ~i activitatile didactice 
se parcurg ~i se promoveaza Tn anii de studiu ~ i Tn semestrele prevazute Tn planul 
de Tnvatamant. in cazul abaterilor de Ia parcursul de studiu prevazut de planul de 
Tnvatamant prin nepromovarea, amanarea sau obtinerea Tn avans a unor credite 
(discipline), se aplica prevederile legii ~i ale Cartei Universitatii, precum ~i ale 
Regulamentului privind activitatea profesionala a studentilor Universitatii ,Valahia" 
din Targovi~te . 
5.4.4. Organizarea, desfa~urarea ~i evaluarea practicii pedagogice se realizeaza 
conform Procedurii de organizare §i desfa§urare a activitatilor de practica 
pedagogica. 
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5.5.1. (1) inscrierea candidatilor pentru examenele de absolvire se efectueaza cu eel 
putin 5 zile inainte de programarea examenului. inscrierea se realizeaza Ia 
secretariatul D.P.P.D. 

(2)inscrierea candidatilor pentru examenele de absolvire se realizeaza numai 
dupa promovarea examenelor aferente disciplinelor obligatorii ~i optionale cuprinse 
in planurile de invatamant pentru NiveluiiiNivelulll. 
5.5.2. Examenul de absolvire consta in sustinerea unui portofoliu didactic. 
Structura ~i continutul portofoliului didactic, precum ~i conditiile pe care trebuie sa le 
intruneasca absolventii pentru a putea participa Ia examenul de absolvire, pentru 
fiecare nivel de certificare, sunt prezentate in Metodologia de finalizare a 
programe/or de formare psihopedagogica. 
5.5.3. indrumarea activitatii de elaborare a portofoliului didactic este realizata de 
catre cadrele didactice titulare ale activitatilor de curs ~i seminarllaborator sustinute 
Ia disciplinele de studiu din planul de invatamant al Programului de formare 
psihopedagogica - Nivel I, respectiv Nivel II. Elementele constitutive ale portofoliului 
didactic sunt elaborate Ia fiecare disciplina din planul de invatamant, Ia propunerea 
titularilor de curs ~i seminarllaborator. Cadrele didactice ofera studentilorlcursantilor 
asistenta in realizarea portofoliului, conform programului de consultatii, pe parcursul 
ultimului semestru al anilor de studii terminali aferenti fiecarui program de formare 
psihopedagogica. 
5.5.4. Actiunile aferente consilierii studentilorlcursantilor in vederea intocmirii 
portofoliului didactic sunt: 
(a) prezentarea modului de sistematizare a materialelor; 
(b) semnalarea posibilitatilor de imbunatatire ~i imbogatire a continutului existent 
(completari, materiale noi, aspecte de forma ~i prezentare etc.); 
(c) indicatii referitoare Ia modul de prezentare a portofoliului . 
5.5.5. Comisia de evaluare finala are urmatoarea componenta: 
- pre~edinte - un cadru didactic titular al Universitatii , avand functia de decan, 
prodecan, director de departament; 
- doi membri - cadre didactice titulare ale Universitatii, avand eel putin functia 
didactica de lector universitar, speciali~ti in domeniul Psihopedagogie I Didactica 
specia/itafii I I.A. C.! Didactica domeniului §i dezvoltari Tn didactica specialitatii etc.; 
- secretar- cadru didactic titular al Universitatii. 
5.5.6. Comisia de evaluare finala apreciaza calitatea prezentarii portofoliului didactic 
~i stabile~te nota final a prin calcularea mediei aritmetice a notelor acordate de fiecare 
membru. 
5.5.7. Rezultatele examenelor de absolvire se consemneaza in catalog ~i intr-un 
proces verbal, intocmit de secretarul comisiei de examen. Ambele documente se 
depun Ia secretariatul D.P.P.D. in ziua sustinerii portofoliului didactic. 
5.5.8. Eventualele contestatii pot viza numai rezultatele obtinute Ia evaluarea 
componentelor portofoliului didactic. Acestea se depun Ia secretariatul D.P.P.D., in 
termen de 24 ore de Ia comunicarealafi~area rezultatelor, ~i se solutioneaza in 
termen de 48 ore de Ia data incheierii depunerii contestatiilor, de catre comisia de 
analiza a contestatiilor, stabilita de directorul D.P.P.D. Contestatiile se rezolva Ia 
nivelul D.P.P.D. ~i. dupa caz, Ia nivelul Universitatii. 
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5.5.9. Pentru obtinerea Certificatului de absolvire, candidatii trebuie sa indeplineasca 
urmatoarele conditii : 

a) promovarea examenului de absolvire a Nivelului 1/11 al Programului de formare 
psihopedagogica; 

b) examenul de absolvire pentru fiecare dintre cele doua niveluri de certificare in 
profesia didactica se coteaza cu 5 credite. 
5.5.1 0. Este declarat promovat absolventul care a obtinut Ia examenul de absolvire 
minim media 6(~ase). 
5.5.11. in cazul in care programul de formare psihopedagogica de 60 de credite este 
parcurs ca un program compact, dupa absolvirea studiilor universitare, se sustine 
examen de absolvire pentru fiecare nivel de certificare, cotat cu cate 5 credite 
fiecare. 

6. RESPONSABILIT Ail 
6.1. Directorul: 
6.1.1. raspunde de organizarea ~i desfa~urarea activitatilor aferente Programelor de 

formare psihopedagogica - Nivel I !ji Nivel II, respectand Planurile de 
1nvatamant aprobat prin O.M.E.N. nr. 3850/02.05.2017, cu modificarile !jii 
completarile ulterioare; 

6.1.2. raspunde de avizarea statului de functiuni ~ide personal didactical D.P.P.D.; 
6.1.3. raspunde de asigurarea conditiilor optime pentru desfa~urarea procesului de 

admitere Ia Programele de formare psihopedagogica - Nive/1 !jii Nive/11; 
6.1.4. raspunde de incheierea Protocolului de co/aborare dintre Universitatea 

,Valahia" din Targovi~te ~i lnspectoratul $colar Judetean Dambovita. stabilind 
partenerii de practica; 

6.1.5. raspunde de colaborarea optima dintre D.P.P.D. ~i facultatile din cadrul 
Universitatii ,Valahia" ; 

6.1.6. raspunde de aprobarea Fi§elor discipline/or de studiu; 
6.1. 7. raspunde de desemnarea coordonatorilor de practica pedagogica, in 

colaborare cu facultatile de profil; 
6.1.8. raspunde de difuzarea ~i respectarea Regulamentelor ~i Proceduri/or specifice 

D.P.P.D.; 
6.1.9. asigura conditiile optime pentru desfa~urarea examenului de absolvire a 

Programelor de formare psihopedagogica - Nive/1 !jii Nive/11; 
6.1.1 0. raspunde de transmiterea prom pta, catre Biroul Acte de Studii , a situatiei 

absoventilor, in vederea eliberarii Certificatu/ui de absolvire a Programului de 
formare psihopedagogica - Nive/1 I Nive/11; 

6.1.11. raspunde de aplicarea actiunilor corective/preventive care se intreprind 
pentru eliminarea cauzelor unor neconformitati existente sau potentiale, atunci 
cand acestea necesita alocarea de resurse materiale ~i/sau umane. 

6.2. Presedintele CEIAC: 
6.2.1. raspunde de intocmirea sintezelor semestriale/anuale privind nivelul de 

satisfacere a cerintelor studentilor/cursantilor, pe care le prezinta in cadrul 
analizelor efectuate de catre management. 
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6.3. Cadrele didactice: 

6.3.1. raspund de desfa~urarea , in conditii optime, a procesului de admitere Ia 
Programele de formare psihopedagogica - Nive/1 ~i Nive/11; 
6.3.2. raspund de elaborarea Fi§elor discipline/or de studiu; 
6.3.3. raspund de asigurarea suporturilor didactice necesare pentru desfa~urarea 
optima a activitatilor teoretice ~i practice; 
6.3.4. raspund de realizarea obiectivelor specifice disciplinei de studiu; 
6.3.5. raspund de evaluarea obiectiva a studentilor/cursantilor; 
6.3.6. participa Ia ~edintele de lucru organizate de D.P. P.O.; 
6.3.7. participa Ia organizarea ~i desfa~urarea unor activitati extracurriculare 
(conferinte, simpozioane, cercuri ~tiintifice etc.); 
6.3.8. realizeaza cu promptitudine sarcinile primite din partea directorului D.P.P.D.; 
6.3.9. raspund de respectarea exigentelor specifice in completarea documentelor de 
evidenta a activitatii didactice (cataloage, fi~a de activitate zilnica, fi~e de 
autoevaluare etc.); 
6.3.1 0. ofera consultatii studentilor/cursantilor care parcurg Programul de formare 
Psihopedagogica - Nive/1 I Nive/11; 
6.3.11. raspund de aplicarea Regu/amentelor, Metodologiilor ~i a Procedurilor 
specifice D.P.P.D. 

6.4. Secretariatul D.P.P.D. 
6.4.1. raspunde de centralizarea rezultatelor examenului de admitere; 
6.4.2. raspunde de inregistrarea notelor in centralizatorul specializarii ; 
6.4.3. raspunde de consemnarea notelor in registrul matrical; 
6.4.4. raspunde de centralizarea rezultatelor examenului de absolvire ~i de 
intocmirea foilor matricole ale absolventilor. 

7. iNREGISTRARI 

Denumire 
Elaborare, Perioada (in ani) Loculde 

document 
monitorlzare, 

P~strare Arhivare P~strare Arhivare 
Cod formular 

revlzuire 
Planurile de 

Suport 

lnvrttrtmant ale Conform 
Arhiva electronic ~i 

M.E.N . Permanent U.V.T. D.P.P.D. F.362.2012 Programelor de legii letric 
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Arhiva 
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Catalog examen 
absolvire - Arhiva 
Program de D.P.P.D. Permanent 

Conform U.V.T. D.P.P.D. F.325.2011 letric 
formare legii 
psihopedagogicrt-
Nivel I, Nivel II 
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ormare 
legii 
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Proces verbal 
mcheiat cu ocazia Arhiva 
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Program de 
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monospecializare 
Foaie matricola -
Program de 
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form are U.V.T. Permanent 

Conform U.V.T. D.P.P.D. 
psihopedagogica- legii 
Nivel I, dubla 
specializare 
Foaie matricola-
Program de 
formare 

Conform 
Arhiva 

psihopedagogica- U.V.T. Permanent 
legii 

U.V.T. D.P.P.D. 
Nivel I, regim 
postun i versi tar 
(monospecializare) 
Foaie matricola-
Program de 

Conform 
Arhiva 

form are U.V.T. Permanent 
legii 

U.V.T. D.P. P.O. 
psihopedagogica-
Nivel II 
Foaie matricola-
Program de 

Arhiva 
form are U.V.T. Permanent 

Conform U.V.T. D.P.P.D. 
psihopedagogica- legii 
Nivel II , regim 
postuniversitar 

Conform 
Arhiva 

Cerere retragere D.P.P.D. Permanent 
legii 

U.V.T. D.P.P.D. 

Adeverinta absolvire 
- Program de Arhiva 
form are U.V.T. Permanent 

.Conform U.V.T. D.P.P.D. 
psihopedagogica- legii 
Nivel I, 
monospecializare 
Adeverinta absolvire Arhiva 
- Program de U.V.T. Permanent 

Conform U.V.T. D.P.P.D. 
formare legii 
psi hopedagogica-
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