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1. SCOP 

Procedura descrie modul de organizare ~i desfa~urare a activitatilor de evaluare, 
In sistem online, In cadrul UVT. 

2. DOMENIU DE APLICARE 

Procedura se aplica Ia nivelul programelor de studiu din cadrul UVT pentru toate 
formele de evaluare (examenelcolocviilverificari) pentru studenti i ciclurilor de licenta , 
master ~i doctorat respectiv cursatilor DPPD In sesiunile de examene ~i refacere de 
credite prevazute In structura anului universitar, sau pentru studentii-doctoranzii I post
doctorali care sustin raportul de progres al cercetarii , In principal pentru anul universitar 
2019-2020, pe perioada starii de urgenta . a stari i de alerta sau In alte situatii 
exceptionale prevazute de lege sau aprobate de Senatul universitar. 

3. DOCUMENTE DE REFERINTA 

• Legea Eductiei Nationale nr. 1/2011 , cu modificarile ~i completarile ulterioare. 
• O.M. nr. 4020/07.04.2020 - Ordin privind derogarea de Ia prevederile legale In 

domeniul lnvatamantului In domeniul lnvatamantulu i superior, pe durata stari i de 
urgenta pe teritoriul Romaniei . 

• O.G. 58/29.04.2020 - Ordonanta de urgenta privind luarea unor masuri pentru 
buna functionare a sistemului de lnvatamant 

• Regulamentul privind examinarea ~i notarea studentilor. 
• OM nr. 4026/6.05.2020 - Ordin privind luarea unor masuri In domeniul 

lnvatamantului superior din Romania 
• Carta universitatii 

4. DEFINITII 51 ABREVIERI 

4.1 Definitii 

• Document electronic- fisier digital care permite afi~are ~i tiparire. 
• Semnare document electronic - tiparire document electronic, semnare document 

tiparit ~i scanare pentru reconversie In format electron ic sau insertie imagine 
semnatura In fi~ier document electronic. 

4.2 Abrevieri 

UVT 
O.M. 
CF 
IOSUD 
CSUD 
DPPD 
CDPPD 

F 422 .201 4.Ed.2 

Universitatea Valahia din Targovi~te 
Ordinul Ministrului 
Consiliul Facultatii 
lnstitutie Organizatoare de Studii de Doctorat 
Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat 
Departamentul pentru Pregatirea Personalulu i Didactic 
Consiliul Departamentului pentru Pregatirea Personalulu i Didactic 
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5. DESCRIEREA PROCEDURII 

5.1. Consideratii generale 

Pentru toate formele de evaluare se pot utiliza: platforma Moodie a UVT (sau 
echivalente, inclusiv email, utilizate In perioada starii de urgenta) ;;i unul din 
instrumentele de videoconferinta agreate de cadrul didactic evaluator. Recomandam 
Microsoft Teams, Cisco Webex Meetings, Zoom, Google Meet, Skype. 

5.1 .1 . Cadrul didactic titular de curs prin consultare cu responsabilii activitatilor de 
seminar/laborator/proiect stabile~te modalitatea de evaluare, adaptata noului 
context. Recomandam metode alternative de evaluare: teste pe platforma 
Moodie (sau echivalente) , evaluari orale online, predarea de teme de 
casa/teste de capitole de curs/referate de laborator etc. prin lncarcare pe 
platforma Moodie (sau echivalente) ;;i/sau expediere prin email. Oricare alta 
varianta identificata de cadrul didactic este valabila, cat timp standardele 
academice sunt asigurate. 

5.1.2. Studentii care nu dispun de conditiile tehnice necesare evaluarii agreate vor 
informa titularul de disciplina (cu minim 24 de ore lnaintea evaluarii), acesta 
urmand sa ofere modalitati alternative de examinare. 

5.2. lmplementare 

5.2 .1. Cadrul didactic titular de disciplina lmpreuna cu responsabilii activitatilor de 
seminar/laborator/proiect vor lncarca pe platforma Moodie (sau echivalente) 
;;i/sau vor expedia prin e-mail toate materialele ~i informatiile necesare 
studentului/cursantului pentru a lnvata ;;i a se informa. Solutia utilizata trebuie 
sa permita studentilor accesulla informatiile necesare lnvatarii ~i evaluarii. 

5.2.2. Cadrul didactic titular va face o analiza a modului de evaluare din fi;;a 
disciplinei ~iva pastra acele metode care se potrivesc evaluarii online respectiv 
va identifica acele metode noi care urmeaza sa fie implementate. Este 
recomandabil ca acestea sa fie prezentate ~i discutate cu studentii 
identificandu-se problemele care ar putea aparea ~i solutiile pentru rezolvarea 
acestora. Orice varianta identificata este valabila, cat timp standardele 
academice sunt asigurate. Profesorii titulari de curs , lmpreuna cu titularii de 
seminar/laborator/proiect, pot propune modificari punctuale ale fi;;elor 
disciplinelor. Modificarile vor fi avizate de Consiliul Departamentului sau , dupa 
caz, de directorul Scolii Doctorale. 

5.2.3. Propunerile privind metodele de evaluare se vor expedia de catre cadrul 
didactic titular directorului de departament, prin email. Directorul le 
centralizeaza ~i le supune aprobarii Consiliului Facultatii . Tn cazul DPPD, 
propunerile vor fi aprobate de catre CDPPD. 
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5.2.4. ~eful de grupa/doctorandul lnainteaza, prin email, secretariatului 
facultatii/IOSUD/DPPD tabelul cu datele de examen (data ~i ora), intermediind 
In prealabil consultarea asupra acestui subiect lntre titularul de disciplina ~i 
studenti. Aceste date sunt verificate cu privire Ia respectarea reglementarilor 
interne ~i se vor posta pe site-ul facultatii . 

5.2.5. Pentru verificarea identitatii studentilor examinati, cadrul didactic si titularii de 
I I I I 

seminar/laborator/proiect pot solicita prezentarea unui act de indentitate (carte 
de identitate, legitimatia de student/cursant etc.) In cazul interactiunii video, sau 
folosirea unei adrese institutionale, In cazul examenelor care nu folosesc 
interactiunea video. 

5.2.6. Studentii restantieri sau cei care au de sustinut examene de diferenta vor 
trimite Ia secretariat, prin email, o cerere In care mentioneaza examenele pe 
care doresc sa le sustina. Cererea este lnsotita de dovada platii realizate 
online. 

5.2.7. Pentru proiecte/teme de casa/referate de laborator/teste de capitol studentii vor 
lncarca aceste documente pe platforma Moodie (sau echivalente) sau le vor 
expedia prin email pana Ia data stabilita de titularul disciplinei. 

5.2.8. Pentru examenul scris, se poate utiliza oricare dintre metodele anterior 
precizate. Trebuie aleasa cea mai buna varianta, existand limitari pentru 
fiecare dintre platforme. Este responsabilitatea cadrelor didactice care asigura 
supravegherea examinarii cu privire Ia respectarea elementelor de integritate 
pe parcursul desfa~urarii online a acestei evaluari, conform Codului de etica ~i 
deontologie profesionala universitara al UVT. 

5.2.9. Pentru evaluarile orale, se va utiliza un instrument de videoconferinta , 
evaluarea fiind individuala, cu fiecare student/cursant. Este responsabilitatea 
cadrelor didactice care asigura supravegherea examinarii cu privire Ia 
respectarea elementelor de integritate pe parcursul desfa~urarii online a 
acestei evaluari, conform Codului de etica ~~ deontologie profesionala 
universitara al UVT. 

5.2 .1 0. Tn situatiile In care din considerente tehnice (conexiune Ia Internet 
necorespunzatoare,lipsa unui dispozitiv care sa suporte o conexiune 
audio/video decenta sau oricare din solutiile de videoconferinta agreate etc.) 
studentul/cursantul apreciaza ca se va afla In imposibilitatea de a sustine 
evaluarea (anuntand aceste aspecte cu minim 24h Tnainte de ora evaluarii) , 
facultatea va permite utilizarea resurselor sale lntr-o sala special amenajata 
pentru astfel de cazuri, studentul/cursantul avand datoria sa se prezinte Ia 
evaluare In locatia indicata, conform orarului de examinare. 
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5.2.11. Daca pe parcursul evaluarii online conditiile tehnice devin inadecvate (calitate 
slaba semnal audio/video, conexiune Ia servere imposibila etc.) evaluatorii pot 
decide reprogramarea evaluarii Ia o data ulterioara, cu acordul conducerii 
facultatii, pentru zona din procesul de evaluare care nu s-a putut valida. 

5.3. lmplementare pentru sustinerea rapoartelor de cercetare in ~coli Doctorale 

5.3.1. Studentul expediaza prin email cererea completata de sustinere a raportului de 
progres al cercetarii spre conducatorul ~tiin\ific , acesta o lnainteaza spre 
directorul $colii Doctorale care Ia randul sau o lnainteaza spre secretariatul 
IOSUD. La fiecare pas se va utiliza una dintre cele doua variante de semnare a 
documentului. 

5.3.2. Programarea datei de sustinere a raportului de cercetare se realizeaza de catre 
conducatorul lucrarii, cu aprobarea directorului ~colii doctorale ~i a directorului 
CSUD. Se va preciza platforma de videoconferinta utilizata. 

5.3.3. In ziua ~i Ia ora stabilite pre~edintele comisiei de evaluare deschide o sesiune 
de lucru prin intermediul uneia dintre platformele de videoconferinta agreate ~ i 
pentru care a distribuit anterior link-ul sau cheia de alaturare In conferinta a 
membrilor comisiei ~i a studentului doctorand. 

5.3.4. Studentul doctorand/post-doctorand va prezenta raportul de progres al cercetari i 
prin partajarea ecranului ~i va raspunde lntrebarilor comisiei. 

5.3.5. In urma deliberarii, comisia semneaza procesul verbal acesta fiind expediat de 
pre~edintele comisiei spre secretariat IOSUD. In document se va introduce 
metiunea -Tntocmit online. 

5.3.6. Daca pe parcursul evaluarii online conditiile tehnice devin inadecvate (calitate 
slaba semnal audio/video, conexiune Ia servere imposibila etc.) comisia poate 
decide reprogramarea evaluarii Ia o data ulterioara, cu acordul directorului ~coli i 
doctorale. 

6. RESPONSABILITATI 

Prorector -Tnva(amant 9i Asigurarea Calita(ii 
- raspunde de aplicarea prezentei proceduri ; 
- coordoneaza procesul de evaluare online. 

Decan facu/tate/Director OPPO 
- raspunde de asigurarea conditiilor tehnice ~i sanitare pentru sala de examen 

amenajata In facultate ~i avizeaza, dupa caz, reprogramarile examenelor; 

Consiliul facultafii 
- aproba metodele de evaluare online primite dinspre departamente; 
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Consiliul departamentului!Consiliu/ OPPO 
- avizeaza modificari le metodelor de evaluare In fi:;;ele discipl inelor 

corespunzatoare; 

Director de Departament 
- centralizeaza :;;i avizeaza metodele de evaluare on line; 
- raspunde de desfa~urarea activitatilor de evaluare. 

Titular disciplina 
- propune metode de evaluare online; 
- planifica evaluarea online 9i, dupa caz, reprogramarile eva luarilor online; 
- elaboreaza subiecte; 
- examineaza studentii individual sau In grup; 
- completeaza catalogul electronic. 

Secretariat facu/tatei/OSUOIDPPD 
- raspunde de centralizarea datelor de evaluare !? i asigura informarea titularilor 

de disciplina (cu doua zile lnainte) asupra cererilor de restante/diferente; 
- verifica completarea cataloagelor electron ice. 
- verifica raportul comisiei (IOSUD) 

Pre$edinte comisie Tndrumare raport de progres at cercetarii 
- raspunde de buna organizare a 9edintei de sustinere a raportului de cercetare; 
- completeaza :;;i depune Ia secretariatuiiOSUD procesul verba l. 

7. INFORMATII DOCUMENTATE 

Cod Denumirea Nr. 
Pastrare/ Arhivare/ 

formular documentului 
Elaborare Aprobare 

exemplare 
Perioada de Perioada de 

pastrare arhivare 

Centralizator date 
Responsabil Cadre Cf. Legislatiei Cf. Legislatiei - sustinere 

de an didactice 
1 

in vigoare in vigoare 
evaluari/special izare 

Cerere de reexaminare 
StudenUCurs 

1 
Cf. Legislatiei Cf. Legislatiei -

ant 
- in vigoare in vigoare 

Centralizator discipl ine ~ i Director Consil iul 
1 Cf. Legislatiei Cf. Legislatiei 

-
metode de evaluare departament facultatii in vigoare in vigoare 
Extras proces verbal 

- sedinta CF pentru 
De can - 1 

Cf. Legislatiei Cf. Legislatiei 
aprobare metode de in vigoare in vigoare 

evaluare online 

- Lista planificare evaluari Secretariat - 1 
Cf. Legislatiei Cf. Legislatiei 

in viqoare in viqoare 
Lista programare Cadru Cf. Legislatiei Cf. Legislatiei 

- evaluari online didactic - 1 
individua le titular 

in vigoare in vigoare 

Cerere sustinere raport Director SO Cf. Legislatiei Cf. Legislatiei 
F356.2012 Doctorand Director 1 

de progres CSUD in vigoare in vigoare 

F357.2012 
Proces verbal sustinere Comisie de 

1 
Cf. Legislatiei Cf. Legislatiei 

raport cercetare i ndrumare - in viqoare in viqoare 

8. ANEXE 
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FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI 

Nr. Editia Data Revizia Data Cap./ Descriere modificare Semnatura 
crt. editiei reviziei Pag./ persoanei care a 

Parag. avizat modificarea 
procedurii 

1. 1 28 .04.2020 - - - Elaborare initiala 
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